PATVIRTINTA

Siauliy Dainy muzikos mokyklos
direktoriaus 2023 m. rugséjo 1 d.
jsakymu Nr. V-69

SIAULIU DAINU MUZIKOS MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy Dainy muzikos mokyklos elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau
— nuostatai) parengti vadovaujantis Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu
tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d.
jsakymu Nr. ISAK-2008 (Lietuvos Respublikos §vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario
27 d. jsakymo Nr. V-170 redakcija).

2. Nuostatai reglamentuoja Siauliy Dainy muzikos mokyklos elektroninio dienyno
(toliau — e. dienyno) administravimo, tvarkymo, priezitiros tvarkg ir asmeny, tvarkanéiy dienyng
funkcijas ir atsakomybe.

3. E. dienyno tvarkymo nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi prieiga prie
mokyklos e. dienyno turintys asmenys.

4. Nuostatuose naudojamos sgvokos:

4.1. Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas
informacines ir komunikacines technologijas.

4.2. Naudotojai — asmenys, turintys prieigos prie naudojimosi programa teises pagal
nustatyta tvarka, naudotojo varda ir slaptazodj, galintys atlikti numatytas funkcijas;

4.3. Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos byla — mokslo mety pabaigoje
atspausdinta ir suformuota byla, kurig sudaro mokyklos e. dienyno administratoriaus atspausdintos
bei direktoriaus pavaduotojo ugdymui pasirasytos mokiniy mokymosi pasiekimy ir pazangos
apskaitos suvestinés.

4.4. Kitos nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo
jstatyme ir kituose $vietima reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

5. Sprendimas mokiniy ugdymo apskaitg tvarkyti e. dienyne priimtas vadovaujantis
Siauliy miesto savivaldybés administracijos $vietimo skyriaus vedéjo 2022-05-25 jsakymu Nr. S-232
,Dél neformaliojo §vietimo dienyny Siauliy neformaliojo vaiky $vietimo mokyklose sudarymo
elektroniniy dienyny pagrindu®.

6. Mokykla naudoja ,,Mano dienynas* parengta e. dienyna, pildomg valstybine kalba.

7. Mokykla nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintuose dienynuose.

8. Koncertmeisteriai nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos e. dienyne.

I1. ASMENU, TVARKANCIU IR PRIZIURINCIU ELEKTRONIN]
DIENYNA, FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

9. E. dienyng administruoja ir tvarko mokyklos direktoriaus jsakymu paskirtas asmuo
(toliau — administratorius), priezitirg vykdo ir tvarko — mokyklos direktoriaus pavaduotojas ugdymui,
pildo —mokyklos mokytojai.

10. Mokyklos direktorius uztikrina dienyno sudarymg elektroninio dienyno duomeny
pagrindu, jo tvarkyma, priezilra, informacijos jame sauguma, tikruma ir patikimuma, jo
iSspausdinimg ir perkélimg j skaitmenines laikmenas bei saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.



11. Mokyklos e. dienyno administratorius:

11.1. mokslo mety pradzioje, iki spalio 1 d. suveda visg informacija, reikalingg e.
dienyno funkcionavimui: pamoky laikg, mokiniy atostogy laikg, pusmeciy intervalus, pazymiy tipus,
mokytojy bei mokiniy sarasus, sukuria klases, koreguoja pasikeitusius duomenis;

11.2. vadovaudamasis mokyklos ugdymao planu, jraso mokomuyjy dalyky pavadinimus;

11.3. suteikia prisijungimo duomenis mokytojams;

11.4. naujiems e. dienyno vartotojams (haujiems darbuotojams, mokiniams, mokiniy
tévams,glob¢jams) siuncia pakvietima prisijungti prie e. dienyno sistemos;

11.5. pagal poreikj konsultuoja nepavykus prisijungti;

11.6. prizitri e. dienyno pildyma, tikrina mokytojy pildoma informacija,

11.7. atrakina ir uzrakina pusmeciy ir metiniy pazymiy pildymo tvarkymo apsaugos
parametrus;

11.8. suveda mokyklos direktoriaus jsakymus dél mokiniy iSvykimo, mokymosi
sutarties stabdymo, programos keitimo ir kt.;

11.9. pagal poreikj parengia i§ e. dienyno uzsakytas ataskaitas ir pazymas;

11.10. keliamiems j aukstesn¢ klas¢ mokiniams jraso mokyklos direktoriaus jsakymo
dél ugdymoprogramos baigimo, dél kélimo j aukstesne klase datg ir numerj;

11.11. mokiniui atvykus j mokyklg jkelia jo duomenis i§ Mokiniy registro. ISvykus |
»Mano dienyng“ jkeliama direktoriaus jsakymo data bei numeris ir dienynas automatiskai pasalina
mokinj i$mokyklos mokiniy sarasy;

11.12. mokytojui nutraukus darbo sutartj mokslo mety eigoje, patikrina jo tvarkyta
mokiniy ugdymo apskaita ir perduoda ja tvarkyti direktoriaus jsakymu paskirtam asmeniui;

11.13. jveda numatytus mokytojy pavadavimus;

11.14. 1§ e. dienyno i$spausdina ataskaitg ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestiné®, suformuoja byla ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

11.15. perkelia pragjusiy mokslo mety Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestines jskaitmenine laikmeng ir jg perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui;

11.16. teikia konsultacijas e. dienyno naudojimo klausimais;

11.17. jei negali e. dienyno vartotojams suteikti pageidaujamy konsultacijy, kreipiasi j
»Mano dienynas‘ pagalbos administratoriy;

11.18. informuoja e. dienyno paslauga teikiancios jmonés atstovus ir mokyklos
direktoriy apie kylan¢ias technines ir administravimo problemas, sprendzia administravimo
problemas savo kompetencijos ribose;

11.19. teikia pasitlymus programinés jrangos tiekéjui dél e. dienyno funkcijy
tobulinimo.

12. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

12.1. vykdo e. dienyno pildymo prieziiira;

12.2. kontroliuoja, kad mokytojai laiku uzpildyty praéjusio ménesio duomenis e.
dienyne;

12.3. e. dienyne raso pastabas mokytojams dé¢l dienyno pildymo, kontroliuoja jy
Ivykdyma;

12.4. istaiso e. dienyne padarytas dienyno sudarymo klaidas (nesusijusias su
jvertinimais);

12.5. analizuoja pusmec¢iy mokymosi, praleisty pamoky ar kt. statistika, rengia iSvadas,
rekomendacijas;

12.6. i§ e. dienyno rengia reikalingas ataskaitas pagal mokyklos vadovy darby
pasiskirstyma;

12.7. skelbia informacijg apie tévy susirinkimus;

12.8. pasibaigus mokslo metams, bet ne véliau kaip per 10 kalendoriniy dieny, i$
mokyklos e. dienyno administratoriaus gautg iSspausdintg ataskaitg ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiné patikrina, atspausdintuose lapuose pasiraSo, patvirtinant duomeny juose
teisinguma, tikruma jraso datg ir deda j byla, tvarkomg Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy,



patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,,D¢él dokumenty
tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo®, nustatyta tvarka. Kartu j byla dedami ir sudaryti aktai
apie duomeny keitima, jei tokie buvo;

12.9. tuo atveju, jei nors vienam tam tikros klasés mokiniui yra paskirti papildomi
darbai, jam privalu patikrinti mokymosi pasiekimus ar kt., tos klasés ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiné i§spausdinama ir pasiraSoma per 10 kalendoriniy dieny nuo reikalavimy dél
kélimo j aukstesne klase ar ugdymo programai baigti jvykdymo, bet ne véliau kaip iki rugpjacio 31
d.;

12.10. pagal mokytojy pateiktus praSymus dél duomeny keitimo (klaidos iStaisymo) e.
dienyne (1 priedas), patikrina duomeny keitimo bei klaidos iStaisymo fakta ir pasiraso asmens
suraSytg aktg (2priedas) apie duomeny keitima (klaidos iStaisymg). Aktas apie duomeny keitimg
(klaidos iStaisymg) saugomas Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiniy byloje.

13. Dalyko mokytojas:

13.1. mokslo mety pradzioje iki spalio 1 dienos:

13.1.1. patikrina, ar visi mokytojo mokiniai jrasyti j e. dienyna;

13.1.2. patikrina informacija apie savo mokinius; apie netikslumus nedelsiant
informuoja mokyklos e. dienyno administratoriy ar pavaduotoja ugdymui;

13.1.3. per meniu punktg ,,Grupiy sudarymas* sukuria savo dalyko mokiniy grupes; jraso
grupéspavadinimg, pasirenka dalyko pavadinima, vertinimo sistemg, jveda mokinius 1§ iSskleisto
mokiniy sgraso;

13.1.4. per meniu punkta ,, Tvarkarastis“ jveda savo pamoky tvarkarastj; mokslo mety
eigoje pildopamoky tvarkarascio pakeitimus;

13.1.5. supazindina mokinius ir mokiniy tévus (globéjus, ripintojus) su prisijungimo
prie e. dienyno tvarka ir e. dienyno naudojimo tvarka;

13.2. nuolat tikrina ir tikslina mokiniy duomenis; apie netikslumus nedelsiant
informuoja mokyklos e. dienyno administratoriy ar direktoriaus pavaduotoja ugdymui;

13.3. ne véliau kaip iki savaités pabaigos suveda jvykusiy pamoky duomenis: namy
darbus, mokiniy gautus jvertinimus, lankomumag ir Kkt.;

13.4. mokiniui neatvykus j pamoka, zymi n raidg, paraso neatvykimo priezast;:
,Mokinys j pamokg neatvyko dél...;

13.5. tévy (globéjy, ripintojy) praneSimas €. dienyno pagalba (prisijungus su
slaptazodziu) apie vaiko ligg ar kt. neatvykimo j pamoka priezastj, laikomas pateisinamu dokumentu;

13.6. vidaus Zinutémis korektiskai ir dalykiskai bendrauja su mokiniais, mokiniy tévais
(globéjais, rtipintojais), mokytojais;

13.7. pagal poreikj raso pagyrimus ar pastabas mokiniams pagyrimy ir pastaby skiltyje;

13.8. ne véliau kaip paskuting pusmecio, mokslo mety dieng iSveda pusmecio, metinius
vertinimus;

13.9.pasibaigus pusmeciui ar mokslo metams prireikus keisti informacijg uzrakintose e.
dienyno srityse, klaida padargs mokytojas rastu (1 priedas) kreipiasi j direktoriaus pavaduotoja
ugdymui; direktoriaus pavaduotojas ugdymui priima sprendimg dél leidimo keisti duomenis.
Mokytojas, gaves leidima, iStaiso praSyme nurodyta klaidg ir suraso akta (2 priedas) apie duomeny
keitimg (klaidos istaisyma);

13.10. atsako uz duomeny teisinguma savo dienyne;

13.11. atsako uz prisijungimo duomeny slaptuma;

13.12. kilus neaiSkumams, problemoms, nedelsiant kreipiasi j mokyklos e. dienyno
administratoriy ar direktoriaus pavaduotoja ugdymui;

13.13. pavaduojantis mokytojas vaduojamy pamoky duomenis j e. dienyna jveda
vadovaujantis ta pac¢ia nuostatuose iSdéstyta tvarka;

13.14. 1§ e. dienyno administratoriaus gaves informacija, kad e. dienynas dél techniniy
nesklandumy ar atsiradus kitiems techniniams trikdziams kurj laikg neveiks, mokiniy duomeny
apskaitag mokytojas vykdo asmeniniuose uzrasuose, kuriy jrasus perkelia j e. dienyna, kai $io veikla
yra sutvarkoma.



1. SKYRIUS BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

14. Siy Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi prieiga prie mokyklos e. dienyno
turintys asmenys.

15. Nuostatai ne reciau kaip karta per metus perzitrimi ir, esant reikalui, koreguojami.

16. Nuostatai skelbiami mokyklos internetinéje svetainéje: www.muzika.mir.lt




Elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
1 priedas

(vardas, pavardé)

(pareigos)

Siauliy Dainy muzikos mokyklos
direktoriui

PRASYMAS
DEL LEIDIMO KEISTI DUOMENIS ELEKTRONINIAME DIENYNE

(data)
Siauliai

Prasau leisti keisti duomenis:

Sritys, kuriose bus Pildo mokytojas
kei¢iami duomenys

Klase, grupe

Dalykas

Mokinio vardas, pavardé

Data

Klaidos pobudis arba
duomeny keitimo
prieZastis

(parasas) (vardas, pavardé)



Elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
2 priedas

SIAULIU DAINU MUZIKOS MOKYKLA

DUOMENU KEITIMO ELEKTRONINIAME DIENYNE AKTAS

(data)
Siauliai

(mokytojo, keitusio duomenis, vardas ir pavardé)

Sritys, kuriose kei¢iami duomenys

Klase, grupe

Dalykas

Mokinio vardas, pavardé

Data

Keiciami duomenys

Pasiekimy jvertinimas
skaiiumi ir ZodZiu:

Klaidingas

Teisingas

Praleisty ir pateisinty
pamokuy skaicius:

Klaidingas

Teisingas

Priezastys, dél kuriy atliekamas duomeny keitimas

SUDERINTA

E. dienyno administratorius

(parasas)

(parasas) (vardas, pavardé)

(vardas, pavardé)

(data)




